FCRMATO

VERSION:
7

F01-PR-ALI-02

| .
< E2

TABLA DE RETENGCION DOCUMENTAL

FECHA EDICION
05-03-2020

ENTIDAD FRODUCTORA: MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

OFICINA PRODUCTORA : DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE DESARROLLO RURAL - 400

Hoja No.

coniGo SERIES
SUBSERIES
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SOPORTE
FORMATO

ARCHIVD ARCHVO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPDSICION FINAL

409 40 I DERECHOS DE PETICION

*  Solicitud de derecho de pelician
* Raspuesla de derecho de paticion

Papel
Papel

-SRIRAL

CcT

E

PROLGEDIMIENTOS

t ]

TSierencia & 188 pEVGGnES, UGHS INSEra Un persona ratigl yla [UrKGa BNt & Enta
[E! Derecho de Palicion es fuente primaria para ia Historla Palltes, b Historia del Derecho ¥ l2 historia insitucional de las|
enlidades, ya que pomile develar las tansfamackings del defecha de peticén come instruments de comunicagién ente
los dudartanos y of Estade. De igual forma, eslos documenlas develan los cambing n ks procedimientos adminiskatvos|
reslizadas por las enlidates para garantizar osio derecho. Expedientss en Soporie Hitwide (Fisn / Digital), & cual esls,
por de caracter istraliva, Legal y Juridico que evidencis el cumplimients de la funcion|

Culminazio los iempas de retencion en @ Archivo de Gestdn s trmnsfieren los dotumentas 2l Archivo Caniral canfarme al
F PR-ALHOT yio d onograma de ransferencia, Tenienda en cuenta los tempos 6 relencitn esabiecidos enf
&l Archiva de Geston pasaran al Arctrivo Central, =2 tomardn 10 afies come tempe maximo en su elapa semiaiva |
coniorme ala ipek idad, despues del cierre el expediente.

Culminadas ks Uempos en ¢l archivo central & Ios expedionios 5o fes tedlizara seleccion cuaniiatvs del 18% por|
anual} tomando como poblacitn. las ranslerncias realizadas duranle & afia wigenda selectionandn feg)
vnidades documentales par mueslieo alealoa simple.

A pesar de su imporiancia, en dgunos cases esta seria se produce n grandes cantidades, por o cual se Recomienda unal
feoloccion cualitlve, que se gjemplifica a conlinuaciin:

- Selecconar los derechss de pelién d inlowés generd, s declr que @ pariir de wna. saliclud Individual 5o restelven)
necesidades do |3 ciudadant y que refiera sobre actividades misicnales de b1 gnbdad, darechos de peticion de inlerés|
colective, e dedr que resuatvan as necesidades de grupos Bicos, religioans, sindicatos, asotiaclones de derchas|
humienos, comurkiades campesings, colecives de defensa de la diversidad sexual, colectives da vickmas, oolectvos def
personas en condicidn de dscapacidad, derechos de petiddn que expresen quefas, reclamas o denuncias sobre o)
preskacicn del sovica por parle de |a enticta, una ofiéina o un funcianario, derechos de pelicién gue Implique &3 axpraslon)
de: derechos. minimos vitaks expresades en kes serlencias T-426 de 1982, T-005 de 995, T-045 de 1985, T-144 do 1985
T-135 ce 1995, T-500 de 199E, T-284 de 1998, $L-62 de 1992 de da Carte Gonsktucional y s derechos da paticion que}
Implique: iz expresion do ks derechos i €l Capllta 1 de la Congi ‘clillca de Calombia
[Los expedientes soleccicnades se conservaran en lolalidad en st sopadde eriginal ¥ sa reprodutivan al medio Bmicol
estpulada por 2 entidad o cual es ka Mierofiimasion o Digtalizacién f cugl ser realizade por & Grupo de Gestion|
Documental y Hisiicleca (Ver documento niroduccién),

[Fara la ellminadén de Ios no cumplird of pracesa estiulado en e Decrety 1080 del 2015 en|
[su aietie 2.8.2.2.5. esle sera reallzado por @ Grupo de Gestion Docunientz] y Blkdicteca y un representante de ia Ofiginal

e Comite, Publicacion en Pégina Web y picads de la documentadén segin o procedimients establerida, (Ver
[documents infroducelin). Nomatvidad aplicable intema: Decrelo o, 1905 ce 2012, Momathidad apicable axtema)
Const. Pal. Colembla, Ads. 20, 23, 73 y 74, Cédigo Conlendiasn Administativo, Art. 32, Ley 48841908, At 17, Ley 534 ]
2000. Ley 1755 de 2015,

Froduciora come parte techica det temes. Procosa de dliminadén: Regista en Inventani, Acta de elminatdn, presentacion |

400 2 I INFORMES

o1 |0 informes a Entes da Control

*  Solicitud de infermacian

* Informe

*  Comunicaciin Extema de remision del informe

Papel
Papel
Papel

r['i—uwnmlu donde 5& fegistian s respuestes a solicitudes redl|zadas por kos Erites da Control a 13 Enlldad.
Expeciznics en Soporte Hibridos (Fisica / Digital) el cual sa oncuenira conformado von documentacisn que posee valor

X
Culrinado ks Bempos de retericin en 2l Archiva de Gestisn 8 Archiva Ce al
Procedimienta PR-ALHIT yio al cronograma de Fansferencia. eniende en cuenta fa prescripei6n y caducidad de Jos.

dacurmeritas; i i def expediente,

[For 2 lente una vez finalizados forma & s sap iginal y sa
eptodhicird al medio tecnien estipulado por la entidad o cusl es ja Micrafimacian o digitalizacian {Ver dacumento

por u valor histirion nara [a enbdad y par su natialeza, can fines de respaldo y consulta.

[Normativided apfieahle: intema: Decreka Mo, 1985 de 2012,

[Namatvidad aplicanie extema: Loy 607/2000, Decreto 3198/2005
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conico SERIES SOPORTE TIEMPODE | hy5p0SIGION FINAL
SUBSERIES FORMATO | RETENGION _ PROCEDIMIENTOS
D 5 SB |THPOS DDCUMENTALES Archvo [ ARcHNO | g | s -
[Documenta donde e ko axtividad lizas tas dependencias d lul “Man el
" menla donde se presentan los avances o aclividades realizadas por tas dopendencias de acuero con su pan
400 a2 15 | [ Informes de Gestién acci6n, Experlentes en Soporte Hibridos [Flsico 4 Digilal), o :
*  Solicitud informe 1 4 H [Culmirade los fiempas do retencian an ef Archiva de Grstisn so ransfieren los dooumentos al Archive Ceniral cortorme
* Informe Papel [Frocedimienlo PR-ALI7 wo al cronograma de benslerencia. $¢ fomarn 5 aiies coma lempo mdkimo en su elapal
L L . samiacliva, despubs dof dere administralivo del expediente, frente 2 su preserpaidn a caduciad permitierdio su acceso)
*  Comunicacion Interna de remisiin del informe Papel operiune ante sigan requerimientn. Se elimina la latalided de ke serie documental por carecer de valores secundarios y)
Papel Ia Oficinada y Frosp Ia Subserie Informes de Gestién.
Parz b elimnadén de los expedientes se cumplid ¢ proceso estpulade en of Decrely 1080 el 2015 on su articulof
2,822 5. este sod roalizada por & Grupa de Gestidn Dacumentsl y Biblioteca ¥ un represeriante de la Oficina Productoral
jcoma parte téemica del ama.
[Procesn de fi mmacian: Regisin n inventario, Acle de eliminacién, presentacitn anke Comité, Publicacién en Pagina Wob|
y proatta de la it sagan el stablesico, (Ver
Mormativdad aplicatie intema: Desredo Mo, 1985 de 2013,
Marmeatividad aplicatve extema: Ley 2221985, Art, 47, Ley G03/2000, Ley 9512005, Decrels 1189/2012
e conirol y i tizsmribe e maner cracla y preciss a8 seres o asunizs de los
400 a0 I INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS documentos que se han transiarides ¥ se encuentmn en ol Archivo Contral.
" - Expedienios an Saporic Hibridos (Flsioe / Digital} o cual pasze valar
o |0 Archivos de Gestion 1 o X Primari, Cuiminao los lemgos ooy m s s Coniim i par carecer de vakares peimaras y estar
* Comunicacion de remision de transferencia Papel consolidatlo en B Grupo de Gestién Documental y Biblictaca n |a Subserie Dacumental Inventarios Documentsles de
*  Inventario Documental PapaliXL5 echiva Ceniral.
Mormatindad aplicable Inema: Decreto No. 1985 de 20H3.
Mormatividad aplicabic extema: Ley 5342000, Acuerde 04202002
400 100 B INSTRUMENTOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO 4 4 X [Docoments aue ncuye 12 namisactn y deciiones que se realizan on \ema delemminada y que puden ser realzadss|
. kant al interior como extorior de la Enlidad.
or |y Instrumentos de control v saguimlents en Faiclacion de Reuniones Expedientss en Sopartz Hibrido (Fisien fDigli. el cuel esia wor do caridler Legal
de Consejos, Juntas o Comitds y Juridico que evidendia £ cumplimionio de k funcion asignada 2 Ia dependancia,
* Convacatoria Papel Cutmirada los tiampos de retencidn en ef Archive de Gestién se Iransfieren los dommentos 2 Archiva Central onforme al
* Lista de Asistencia a reLniones intemas Papel Procedimiento PR-ALI-O7 yio &l cronegrama di frRnsiarancia. Toniento en cuents los fismpos de rotoncian estabiecides on)
" g Archivo de Gesltién pasaran 2l Arthivo Cenkal, se tomaran 5 afios coma b maimo en su elapa semiatliva)
* Acla de Reunida Papel mn catuitad, xmm_ el
* Documento Soporie Papel Culminados kos tiempos en o amhive cnlal a Ios cxprtientns selps realizam solbcddn muantitiva del 0% por
[produccidn anual tomanda coma pobladdn las bansicencias vealizadas durente o afe de vigencia selecconando las
unidaces dncamenizfes por wuesto aleatmrio simgle.
Los expedlentes szlecclonados se conservaran en lotalikdad en su soporte adginal y $e repredudirdn al medio Kinico)
estiputada por Iz enfitad ol cual os |2 Mioofimactn o Digializatn of wal serd realizato por o Grpo de Geslidn)
y Bibkokeca (Ver i
Para Ia ellminacién de los expedientes no seleccionacns se cumpli & praceso estiputada en e Decrein 1080 del 2115 en)
su artlouda 28,225, este serd iealizade por el Grupo de Gesion Dacumental y Biblioleca y un represantante de ta Oficing|
protuctara como parte Berica del ema.
Proceso de efiminadién: Regisiro en veriario, Acla de eliitinacion, presentacldn ant Canklé, Publicaciin en PAgina Web)
¥ plcado de Is documentacldn segin el pracedimlente establecids, [Ver documents Infraduccién).
[Mormatividad apBcable inlema: Decrelo Mo, 1985 de 2013,
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cODIGD SERIES TEMPODE | BiSpOSIGION FINAL
SUBSERIES ?g;ﬁi;g |___RETENGION PROCEDIMIENTOS
a s sp [TIPCS DOCUMENTALES ARCHVG | ARSEND [ e I e [y T
SRR o — - - -
400 42 W POLITICAS 1 [ X X Consigte enenv:garmmgplns. mmalwhsynaw@qm Ia calided de la ®
e plblicas ademds per Un gabi sus objelives.
14 |C Poittica Prblica para el Desarrollo Rural Expedientas en Saportz Hibridos (Flsica / Digial) el cual se encuentya conformat-con dacumentacisn que posog valor
* Solicitud de fiormulacion de la anchﬁ Papel f?ﬂqdaﬂm.mmg::'mm m':‘“i d 518 Iransfieren Arthive Gentral
* Respuesta ala solicitud de formulacion Papel PR-ALHIT via al de i cuenta i Ios
* Proyecto de Noma Papel documentos; s6 conservaran 10 afias com tiempa maxdmp, dospués dal cleme del expedients,
* Informs de Comision Papel

Farla tanta ura ez firalizatos los tiempos de releneitn, se conservaran da forma pamanente en su soparie onginal y &

la enlitad et cual o5 12 Mi Di ifin {er documento
Introducdién, por su valor histofon pare la enided y por su natwraleza, con fines de respalda y cansulta,

[Mometividad aplicable intema: Decreln Mo 1985 de 2013.

[Nomatividad aplieable extera: Loy 15211994, Ley 469/1888, Art. 5B, Doaumantas Canpes, Morna Técnita de Calitad do
la Gestién Piblica GP 1000: 2008

CONVENCICNES ;

Il =SERIE DOCUMENTAL

[[] = SUBSERIE DOCUMENTAL

* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT = Conservadin lolal

£ =Eiiminacién

o= por medio erico (mi i, gl Iokografia)
3§ = Seleccion

FIRMAS RESPONSABLES
Secrelaria General
Coordinader Grupo Gestién

Documental y Biblioteca

Ciudad y Fecha

! rMJ

L.-;nc..gn ,,..ic, C

Bogé@, 30/06/2021 - Adta de Comite N° 2f 2021 |
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